江西农业大学仪器设备、家具类资产清查实施方案

    为贯彻落实《财政部关于开展2016年全国行政事业单位国有资产清查工作的通知》（财资〔2016〕2号）和《江西农业大学关于开展国有资产清查工作的通知》（赣农大发〔2016〕31号）文件要求，为确保资产清查工作顺利完成，就仪器设备、家具清查工作，制订如下工作方案。

一、清查目的

（一）加强固定资产管理，防止国有资产流失。在2014年资产清查的基础上，对全校各单位的固定资产情况进一步全面清理和清查。

（二）完善资产管理信息系统。通过资产清查，进一步健全各单位固定资产的各类信息，并在此基础上，建立学校固定资产信息系统。

（三）健全管理制度。对资产清查过程中发现的问题，在全面总结、认真分析的基础上，提出相应整改措施和实施计划，进一步规范资产管理。

二、资产清查基准日、范围和内容
    （一）资产清查基准日： 2015年12月31日
（二）资产清查范围：校属各单位。
（三）资产清查内容：仪器设备、家具
三、清查工作组织
各单位、各部门要成立由主要负责人、台帐管理员等相关人员组成的固定资产清查工作小组，负责本单位、本部门的固定资产清查工作，确定专人与设备家具清查组进行反馈。各部门主要领导对本部门资产清查工作负领导责任，对上报给清查组的各类数据资料负责。

四、清查工作实施

（一）自查、复查阶段：（2016年6月15日前）

1、基建处、后勤与校园管理处、后勤服务集团按照2014年《江西农业大学仪器设备、家具资产清查工作实施方案》抓紧完成清查工作，清查基准日期顺延至 2015年12月31日。
要求：

各单位要严格控制清查进度，对本单位仪器设备、家具进行全面核对和清理，做到账账、账物相符；对清查出的各项盘盈、盘亏进行分类，提供相关证明材料，填写录入相关报表，提出相关处理意见。
2、已完成2014年仪器设备、家具固定资产清查的各单位，对本单位2014年4月1日至2015年12月31日的仪器设备、家具进行补充清查、核对，做到账物相符。

在此基础上组织相关人员再次核实2014年清查结果，特别是账物不符部分进行最终确认，并提交给审计机构。

 要求：根据《行政事业单位资产清查核实管理办法》中第二十一条、第三十二条规定对清查出的仪器设备、家具盘盈和盘亏、损失等，按照固定资产清查要求进行分类，提供合法有效证据及说明材料，提出相关处理建议。盘盈的资产应提供盘盈情况说明、盘盈价值确定依据（同类资产的市场价格、类似资产的购买合同、发票等资料）进行认定；盘亏、损失的资产应提供盘亏情况说明、盘亏的价值确定依据、社会中介机构出具的经济鉴证证明等资料进行认定；

该阶段要对损失资产逐项核实，逐项找出负责人。要发动教职工，想方设法找到暂时盘亏资产。各单位要对损失资产归类并分析损失原因收集、出具损失证明；

1、退休、离世、调出、出国未办理资产移交手续的：由各二级单位统一到档案馆、人事处或相关部门开具证明；
2、被盗损失：出具公安机关证明；
3、丢失：个人说明并签字，或者单位负责人说明并签字；
4、损毁（待报废）：个人或组织负责人说明并签字；
5、贪污诈骗损失：个人或组织负责人说明并签字；
6、损失评估：由学校聘请的社会机构对每一项损失进行评估，如有重大失职失责将追责。
（二）报送数据：（2016年6月17日前）

各单位对前一阶段的相关数据汇总，填写完成《江西农业大学资产盘盈申报表》（附件1），《盘盈（有物无帐）说明材料》（附件2），《江西农业大学资产盘亏申报表》（附件3），《盘亏（有账无物）说明材料》（附件4）， 并形成自查工作总结报告（参考格式见附件5）。纸质版由本单位主要负责人、台帐管理员签字并加盖单位公章后，报学校资实处设备管理科，电子版报送到魏玲OA邮箱 。
（三）复核、汇总：（2016年6月20日前）
1、资产与实验室管理处仪器设备、家具清查小组对各单位上报的的清查结果、报表、证据及说明材料等进行复核验收。对于复核验收合格的予以确认；对于清查结果达不到要求的，责成该单位重新进行自查。
2、汇总各单位的清查工作结果、数据报表，形成仪器设备、家具清查工作报告。 
（四）总结：（2016年9月—10月）
根据财政厅资产核实批复文件，按照相关规定及时办理资产盘盈、资产盘亏、损失的账务处理，建全仪器资产管理系统数据库；根据资产清查工作中暴露出来的资产及财务管理等方面的问题， 完善学校资产管理相关规章制度。
附件：

   1、《江西农业大学资产盘盈申报表》

2、《盘盈（有物无账）说明材料》

3、《江西农业大学资产损失申报表》

4、《盘亏（有账无物）说明材料》

5、 XX资产清查工作报告（参考格式）
资产与实验室管理处


2016年6月6日
